LYCEE POLYVALENT

GEORGES

BRASSENS

NEUFCHATEL-EN-BRAY

Le Baccalauréat Professionnel AGOrA
(Assistance a la Gestion des Organisations et de
leurs Activités)



Ce bac pro se prépare en trois ans apres la classe de 3eme. Les éleves
entrent en classe de 2de professionnelle Métiers de la Gestion
Administrative, du Transport et de la Logistique pour préparer cette
specialite du bac pro.

Le Bac Pro AGORA offre une polyvalence rare. Les lycéens sont formes a la gestion des
dossiers administratifs, a la communication professionnelle, a l'utilisation des outils

bureautiques, et bien plus encore. Cette polyvalence accrue les rend aptes a intégrer
divers secteurs d'activites, ouvrant ainsi de multiples portes pour leur avenir.



Gestionnaire administratif
Secretaire-Assistant Juridique
Secretaire-Assistant Médical
Assistant de gestion locative en immobilier
Assistant Ressources Humaines
Secretaire de Mairie (par concours)
Assistant comptable

Agent administratif logistique et transport



Matieres generales enseignées
Francais
Histoire géographie
Mathématiques
Anglais
2eme langue (espagnol,italien ou allemand)
Education physique et sportive

Arts appliqués

Matieres professionnelles
Gestion des relations avec les clients, les
usagers et les adherents.
Organisation et suivi de l'activite de
production (de biens ou de services)
Administration du personnel.
Economie droit

Prevention-santé-environnement



14 heures d’enseignement professionnel ...

dans des espaces professionnels !




e Pole 1: Gestion des relations avec les
clients, les usagers et les adherents.

e Pole 2: Organisation et suivi de l'activite
de production (de biens ou de services)

e Pole 3: Administration du personnel.



e Accueil et renseignement

e Prise en charge de la demande -
e Préparation et suivi d’évenements liés a la promotion de

[‘lorganisation
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Assistance et suivi des opérations de prospection



® Suivi des approvisionnements et des stocks

® Tenue des dossiers fournisseurs, sous-traitants et prestataires de
service
® Suivi des formalités administratives avec les partenaires spécifiques

au secteur d’activite
® Suivi de la coordination d’activités relevant d’un service ou d’un projet



e Suivi administratif du recrutement, de
'integration et du départ des personnels

e Tenue des dossiers des personnels

e Préparation et suivi des actions de formation

Les missions

professionnelle

des congés
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Les qualités pour étre en Baccalauréat Professionnel
Agora (Assistance a la Gestion des Organisations et de

leurs Activités)

® Des compétences langagiéres
® et redactionnelles

e Le sens de l'organisation

o La capacité d’adaptation

La rigueur et la discrétion

La polyvalence S

L'esprit d’initiative
[‘autonomie



¢ 22 semaines de stages rémunérées en 3 ans:

-> 6 semaines en seconde (3+3)
-> 8 semaines en premiere (4+4)

: : Toutes les
-> 8 semaines en terminale (4+4)

mairies

Administrations _—7

La communauté

\/ B . LES REST D R de commune
% Ou faire son stage ? S RESTOS DU CCEU
/ (Neufchatel-en-Bray)
Associations
Voici quelques exemples: NO(gVELII-EE ATTIEUDE
aint-Etienne du
NUSBAUMER Rouvray)

(Blangy-sur-Bresle)

Entreprises —
CELEC

(Neufchatel-en-Bray)

Ces stages permettent de valider le baccalauréat et de pouvoir acquérir de nouvelles
compeétences pour une meilleure insertion dans la vie active.



Opter pour le Bac Pro AGORA, c'est s'ouvrir a un large eventail de debouches professionnels.
Les compéetences acquises durant la formation sont recherchees dans de nombreux secteurs
tels que l'administration, la gestion d'entreprise, les services publics, les associations, etc.

Les diplomés du Bac Pro AGORA sont ainsi tres prises sur le marchée du travail.

Exemple(s) de formation(s) :
e BTS comptabilité et gestion
e BTS gestion de la PME
e BTS support a l'action manageriale
et tous les autres bacs de la formation tertiaire


https://www.onisep.fr/ressources/univers-formation/formations/post-bac/bts-comptabilite-et-gestion
https://www.onisep.fr/ressources/univers-formation/formations/post-bac/bts-gestion-de-la-pme
https://www.onisep.fr/ressources/univers-formation/formations/post-bac/bts-support-a-l-action-manageriale

